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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                      ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ ПЕЧЕНГА ПЕЧЕНГСКОГО РАЙОНА МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  27  февраля  2014 года                                                                                                      № 33                                              

п. Печенга


В соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 1 Закона Мурманской области от 26.10.2007 № 893-01-ЗМО «О цене земли в Мурманской области», Приказом Минэкономразвития России от 13 сентября 2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельные участки», Уставом муниципального образования г.п. Печенга,
ПОСТАНОВЛЯЮ:  
1. Утвердить Положение «О порядке продажи и определения цены земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования городское поселение Печенга Печенгского района Мурманской области, при продаже собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках, и их оплаты», согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить Административный регламент по предоставлению администрацией городского поселения Печенга муниципальной услуги по продажи земельных участков собственникам расположенных на них объектов недвижимости, согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать  в соответствии с Порядком опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения Печенга.
5. Контроль за исполнением данного Постановления возложить на начальника отдела земельно-имущественных отношений Малюкову Ю.С.
Глава муниципального образования

городское поселение Печенга                                                                                           Э.В. Затона
Согласованно:

Зам. Главы администрации                                   _______________________ Н.Г. Жданова
                                                                                                                                    дата, подпись
Начальник  финансового отдела                       ______________________ Н. С. Гришина 

                                                                                                                                  дата, подпись

Юрисконсульт администрации                       _______________________ А.С. Кондратьева

                                                                                                                             подпись
Инспектор по кадрам                                      _______________________ Н.Н. Андреева                                                                                                                                                          
                                                                                                                             подпись
Исп. Малюкова Ю.С.

Рассылка 2 экз.:  дело-1, ЗИО-1, Прокур. – 1, МКУ-1 (опубликовать)
Приложение № 1 

к Постановлению № 33 от 27.02.2014 г.
Положение

о порядке продажи и определения цены земельных участков, находящихся

в муниципальной собственности муниципального образования городского поселения Печенга Печенгского района Мурманской области, 

при продаже собственникам зданий, строений, сооружений,

расположенных на этих земельных участках, и их оплаты

1. Настоящее Положение разработано в соответствии со ст.36 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 1 Закона Мурманской области от 26.10.2007 № 893-01-ЗМО «О цене земли в Мурманской области», Уставом муниципального образования городское поселение Печенга.

2. Граждане и юридические лица, имеющие в собственности здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, приобретают права на эти земельные участки.
3. Цена земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования городское поселение Печенга, при продаже их собственникам зданий, строений и сооружений не может превышать их кадастровую стоимость.

4. В существующей застройке земельные участки, на которых находятся сооружения, входящие в состав общего имущества многоквартирного дома, жилые здания и иные строения, предоставляются в качестве общего имущества в общую долевую собственность домовладельцев в порядке и на условиях, которые установлены жилищным законодательством.
5. Цена земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования городское поселение Печенга, устанавливается в соответствии с Постановлением администрации муниципального образования городское поселение Печенга при продаже:

1) собственникам расположенных на арендуемых ими земельных участках зданий, строений, сооружений, если в период со дня вступления в силу Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» до 1 июля 2012 года в отношении таких земельных участков осуществлено переоформление права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды;

2) собственникам расположенных на арендуемых ими земельных участках зданий, строений, сооружений, если такие земельные участки образованы из земельных участков, указанных в подпункте 1 настоящего пункта.

Для приобретения прав на земельный участок граждане или юридические лица, обращаются в Администрацию муниципального образования городское поселение Печенга, с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

Перечень документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок устанавливается в соответствии с Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 30.09.2011 № 21942). 

6. В месячный срок со дня поступления заявления Администрация муниципального образования городское поселение Печенга в соответствии с Административным регламентом принимает решение о предоставлении земельного участка на праве собственности. 

7.  В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

8. Местоположение границ земельного участка и его площадь определяются с учетом фактического землепользования в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства. Местоположение границ земельного участка определяется с учетом красных линий, местоположения границ смежных земельных участков (при их наличии), естественных границ земельного участка.

9. Оплата стоимости земельного участка производится в течение пяти банковских дней со дня заключения договора купли-продажи земельного участка в соответствующий бюджет единовременным платежом.
В платежном документе на перечисление платежа указываются назначение платежа, дата и номер договора купли-продажи.

Приложение № 2 

к Постановлению № 33 от 27.02.14 г.
Административный регламент

по предоставлению Администрацией городского поселения Печенга муниципальной услуги по продажи земельных участков собственникам 
расположенных на них объектов недвижимости

I. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по продаже (приватизации) земельных участков, на которых расположены объекты недвижимости (далее - Административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации муниципального образования городское поселение Печенга с заявителями, указанными в пункте 1.2 Административного регламента, а также порядок взаимодействия с другими федеральными и государственными органами исполнительной власти при предоставлении услуги по продаже (приватизации) земельных участков, на которых расположены объекты недвижимости.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, в собственности которых находятся здания, строения и сооружения.

1.3. Местонахождение Администрации МО г.п. Печенга: 184410, Мурманская область, Печенгский район городское поселение Печенга.

График работы:

понедельник - четверг - с 08.30 до 16.45;

пятница и предпраздничные дни - с 8.30 до 14.45;

суббота и воскресенье - выходные дни;

перерыв - с 13.00 до 13.45.

телефон 8 815 54 76488

1.4. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование.

1.5. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Администрации муниципального образования городское поселение Печенга (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

1.6. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

1.7. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением государственной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.8. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте в сети Интернет. 

Консультирование путем публикации информационных материалов на официальном сайте Администрации муниципального образования городское поселение Печенга и в средствах массовой информации, а так же контроль за размещением осуществляется Муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный Центр МО г.п. Печенга». 

1.9. Должностные лица подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения администрации муниципального образования городское поселение Печенга. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя;

- должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Продажа (приватизация) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, осуществляется только собственникам расположенных на этих земельных участках объектов недвижимости.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования городское поселение Печенга.

2.3. Цена земельных участков определяется в соответствии с постановлением администрации муниципального образования городское поселение Печенга.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи земельного участка.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не позднее 2-х месяцев со дня регистрации заявления в Администрации муниципального образования городское поселение Печенга.

III. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 25 октября 2001г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 21 декабря 2001г. № 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

 - приказом Минэкономразвития России от 13 сентября 2011 № 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельные участки";

IV. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

4.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующий пакет  документов:

1) заявление в письменной форме или форме электронного документа, оформленное по образцу согласно приложению № 1 к Административному регламенту и содержащее следующую информацию:

- наименование органа, в которое направляется заявление;

- фамилию, имя, отчество заявителя или наименование органа или организации;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления;

- суть заявления;

- личную подпись и дату;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае отсутствия государственной регистрации прав на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке);

5) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в собственность на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из вышеуказанных документов, за исключением документов, указанных в пункте 2.11 Административного регламента;

4.2. Заявитель имеет право представить заявление с приложением копий документов:

- в письменном виде по почте;

- электронной почтой (при наличии электронной подписи);

- лично либо через своих представителей.

4.3. Для принятия решения по продаже (приватизации) земельных участков, на которых расположены объекты недвижимости, от государственных органов власти запрашиваются следующие документы:

- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

4.4. Администрация МО г.п. Печенга не вправе требовать от заявителя:

представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

4.5. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

4.6. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

4.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- земельный участок не относится к муниципальной собственности;

- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении права собственности на земельный участок, на котором расположены находящиеся в собственности заявителя здания, строения, сооружения;

- наличие запрета на приватизацию земельного участка, установленного законодательством Российской Федерации;

- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

- земельный участок зарезервирован для государственных нужд;

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

- на земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, строения, сооружения, не являющиеся собственностью заявителя;

- представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.8 Административного регламента.

4.8. При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации, заявителю направляется соответствующее уведомление.

4.9. Срок направления уведомления не может превышать 30 дней с момента обращения заявителя.

4.10. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления государственной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Администрации муниципального образования городское поселение Печенга.

4.11. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

V. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

5.1. Организация предоставления муниципальной услуги Администрацией муниципального образования городское поселение Печенга включает в себя следующие административные процедуры:

- рассмотрение заявления, поступившего в том числе и в электронной форме, о приобретении права собственности на земельный участок, на котором расположены находящиеся в собственности заявителя здания, строения, сооружения;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе;

- принятие распорядительного акта о предоставлении в собственность находящегося в муниципальной собственности земельного участка;

- подготовка договора купли-продажи;

- выдача заявителю документов.

5.2. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю Администрации муниципального образования городское поселение Печенга заявления о приобретении права собственности на земельный участок, на котором расположены находящиеся в собственности заявителя здания, строения, сооружения (далее - заявление о предоставлении государственной услуги).

5.3. В случае, если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.8 Административного регламента, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении государственной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

5.4. В случае, если представлен неполный комплект документов, к письму об отказе в предоставлении государственной услуги прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

Максимальный срок подготовки такого письма составляет 30 рабочих дней.

5.5. Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

5.6. Способом фиксации результата административной процедуры в случае представления неполного комплекта документов является оформление на бумажном носителе письма об отказе в предоставлении государственной услуги.

5.7. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов для предоставления муниципальной услуги.

5.8. Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку и согласование проекта Постановления администрации муниципального образования городское поселение Печенга.

5.9. При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту распорядительного акта проект распорядительного акта дорабатывается в течение 5 рабочих дней.

5.10. Ответственный исполнитель передает согласованный проект распорядительного акта на подпись уполномоченному лицу.

5.11. Примерная форма распоряжения о предоставлении в собственность находящегося в муниципальной собственности земельного участка представлена в приложении 2 к Административному регламенту.

5.12. После подписания распорядительного акта о предоставлении в собственность находящегося в муниципальной собственности земельного участка ответственный исполнитель  обеспечивает подготовку и согласование проекта договора купли-продажи и акта приема-передачи в порядке, установленном внутренними актами Администрации муниципального образования городское поселение Печенга.

5.13. После получения подписанного договора купли-продажи и акта приема-передачи ответственный исполнитель обеспечивает подготовку заявления о государственной регистрации заключенного договора и перехода прав на земельный участок в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, в установленном порядке.

Зарегистрированный в органах регистрационной службы оригинал договора купли-продажи и акта приема-передачи в течение 5 дней со дня подписания передаются ответственным исполнителем в отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации муниципального образования городское поселение Печенга.

VI. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

6.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется непрерывно Главой муниципального образования г.п. Печенга или Заместителем главы администрации муниципального образования городское поселение Печенга.

 6.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием решений ответственными исполнителями осуществляется Заместителем главы администрации муниципального образования городское поселение Печенга.

 6.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования городское поселение Печенга.

6.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность работников Администрации МО г.п. Печенга за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.

VII. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц

7.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги должностным лицом администрации муниципального образования городское поселение Печенга.

7.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

7.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

В жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованного лица;

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

7.4. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

7.5. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

7.6. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

7.7. Жалобы рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, включая срок, указанный в пункте 5.8 настоящего Административного регламента.

7.8. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

7.9. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

Приложение 1 
к Административному регламенту

Форма Заявки 
на покупку земельного участка

В администрацию муниципального образования г.п. Печенга,
 Покупатель: _______________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица и его адрес;

__________________________________________________________________________________Ф.И.О., адрес и паспортные данные гражданина)

Расчетный лицевой счет Покупателя № _______________________________________________ 


Реквизиты банка: ________________________________________________________ 


Прошу   продать  в  собственность земельный участок с кадастровым номером № ___________, 

общей площадью _________ кв.м., расположенный ______________________________________

__________________________________________________________________________________

(местоположение земельного участка, состав земель) 


под объектом недвижимого имущества __________________________________, находящегося                                    (наименование объекта)

в собственности,  на основании _______________________________

                                                         (указать документ основание) 

Приложение

                                                    

____________________                                                                                "___"_______201__ г.

         (подпись), м.п.

Об утверждении  Положения и Административного регламента по продаже земельных участков собственникам расположенных на них объектов недвижимости 











